L'esame consiste di 3 componenti:

1) Teoria

Consiste di 20/30 domande a risposta multipla che riguardano il contenuto delle
dieci lezioni di Teoria.

Le sezioni del libro corrispondenti al contenuto di tali lezioni sono indicate
sulla pagina web del corso.

Ogni risposta esatta assegna lo stesso punteggio. Risposte errate o mancanti
non assegnano alcun punteggio. Il punteggio massimo di questa componente e 10.

2) Excel

Consiste nel modificare un file Excel che vi verra dato in modo da eseguire
alcune operazioni richieste.

Il tipo di operazioni che verranno richieste pud consistere di:

- operazioni di formattazione;

- operazioni di somma, conteggio e media semplici e condizionali

- convalida dati numerici, da elenco o personalizzata

- formattazione condizionale

- utilizzo di operatori condizionali e di CERCA.VERT

- tabelle pivot e grafici

Ad ogni operazione richiesta & assegnato un punteggio. Il punteggio massimo di
questa componente & 10.

3) Access

Consiste nel creare un file Access ed eseguire alcune operazioni richieste.
Il tipo di operazioni che verranno richieste puo consistere di:

- creazione tabelle;

- creazione relazioni;

- creazione e modifica maschere;

- creazione e modifica di report;

- query (con ordinamento, con condizioni, con funzioni di aggregazione, con
proprieta query, query di query)

Ad ogni operazione richiesta & assegnato un punteggio. Il punteggio massimo di
gquesta componente & 10.

Le operazioni richieste nelle componenti di Excel o Access non prevedono
1'inserimento di dati. Allo studente & permesso di inserire dati nel foglio di
calcolo o nel database nel caso lo ritenga utile o necessario.

L'esame & superato se lo studente totalizza almeno 5 punti in ciascuna
componente. Se l'esame & superato, allora il voto dello studente consiste nella
somma dei punteggi delle 3 componenti (arrotondata all'intero pil vicino) + 3.
As esempio, chi prende 15 avra 18, chi prende 20.2 avra 23, chi prende 20.7
avra 24, chi prende 27 avra 30. Agli studenti che ottengono un punteggio totale
superiore a 27.5 sara data anche la lode. Gli studenti che desiderano aumentare
il voto cosi calcolato possono fare l'esame orale. (NOTA: gli studenti che non
hanno superato la prova scritta, non possono partecipare all'orale).



